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Unité administrative d’affectation CFA ACADEMIQUE- 2 rue Seyboth 67000 Strashourg

Grade : Stagiaire

Quotité : 100%

Service ; Services développement apprentissage

Mission principale

Stagiaire Administratif et commercial

Missions spécifiques :

relation avec le service communication

Situation du poste dans I'organigramme Sous 'autorité du chargé de développement de I'apprentissage

Activités principales :

Descriptif des activités principales/ missions spécifiques :

En hindme avec la chargée de développement apprentissage du CFA ACADEMIQUE

- recherche de prospects , qualification de fichier entreprises

- mise & jour de la GRC (YPAREOQ,) prospects et clients entreprises

- relance des prospects entreprise aprés mailing de prospection

- animation de réunions d'information formation auprées des candidats
- RDV entreprises prospects

En bindme avec le service communication du CFA ACADEMIQUE

- préparation des fiches produits (formation) avec le service communication et commercial
- communication sur les réseaux sociaux (avec le service communication)

- rédaction de témoignages

- mise a jour des offres de formation sur les réseaux

Compétences nécessaires (savoirs et savoirs faire) :

- Minimum derniére année de Bac pro AGORA ou Bac pro commercial- ou BTS

- Connaissance du cadre réglementaire de la prospection clients

- Notions en développement commercial et en communication

- Connaissance des outils de bureautique

- Esprit d'analyse et de synthése, capacités relationnelles et aisances rédactionnelles
- Aptitude & la communication, sens du relationnel

- Méthode, organisation, autonomie et rigueur

- Discrétion et respect de la confidentialité

Rythme annuel (horaire de service, Horaires de travail : organisation annuelle)

- Horaire de travail : 35h réparties du lundi au vendredi.
- Lieu d'affectation : STRASBOURG.

Correspondance pour

les candidatures

Par courriel : valerie.sidoli@cfa-academique.fr

Fiche de poste - Personnels CFA ACADEMIQUE Année 2022 / 2023

Mise a jour de fichiers, prospection commerciale, emailing, gestion des offres, en
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