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Conditions d'entrée et
prérequis

¢ La formation est accessible a
tout public

¢ Ne pas étre en situation
d’illettrisme ou
d’analphabétisme

e La maitrise de la langue
francaise a I'oral et a I'écrit est
nécessaire (niveau B2 minimum
du CECRL)

Public visé

Tout public
Rythme

Temps partiel
Durée en centre

25 heures

Validation

Cette formation vous permet de
renforcer votre maitrise de
I'orthographe, de la grammaire et
de I'expression francaises. Elle
prépare au passage du Certificat
Voltaire RS7113, reconnu par
I'Etat.

e Délivrance du Certificat
Voltaire si un minimum de 300
/1000 est atteint.

En dessous de 300, une
attestation est délivrée.

Référentiel de compétences
RS7113

Certification

Oui

Modalités d'évaluation

Passage du certificat Voltaire en
centre d’examen (3 heures
dédiées)

L'épreuve, d’une durée de 3
heures, au centre d’examen,

Voltaire — F/H

Objectifs professionnels

Le Certificat Voltaire a pour objectif de renforcer la maitrise de la langue
francaise a I’écrit, en vue de I'obtention du Certificat Voltaire

A lissue de la formation, le stagiaire sera capable de :

e Appliquer les regles d'orthographe d’usage.

e Conjuguer et accorder les verbes avec précision.

e Maitriser les accords dans le groupe nominal et les structures
grammaticales complexes.

Différencier les homophones et paronymes fréquemment utilisés.
Rédiger un résumé et un compte-rendu

Reformuler une argumentation en respectant le contenu original
Structurer ses écrits

Employer un vocabulaire riche et pertinent

Adopter un style attractif

Améliorer et finaliser ses écrits grace a la relecture

Contenu

Aprés un test de positionnement recommandé en amont du premier cours, sur
la plateforme d’entrainement du Projet Voltaire, qui permettra de sélectionner
les points a travailler pour une formation personnalisée qui s’adapte a votre
niveau, vous pourrez travailler :

Compétences en orthographe

Connaitre les régles de transcription écrite des mots

Regles d’écriture en milieu professionnel

Marques du pluriel et mots invariables

Terminaisons verbales

Forme interrogative et phénomeéne de liaison

Accords : accord du verbe , accord avec le sujet, accord du participe
passé

Choisir le bon mode , le bon temps

Accord de 'adjectif et du nom

Adverbes

Confusion fréquentes dans les communications professionnelles :
homophones grammaticaux et lexicaux

Compétences rédactionnelles : méthodologie du résumé et techniques de
reformulation

Savoir se relire efficacement

Mises en situation professionnelle

Entrainements sur la plateforme E -learning Projet Voltaire
Simulations d’examen

Modalités pédagogiques

e Test de positionnement recommandé

e En présentiel : travaux individuels a partir de documents contextualisés et
réalisation d’exercices en groupe (débats...)

¢ En distanciel : suivi de la progression sur la plateforme Projet Voltaire qui
repose sur la technologie unique au monde de I'’Ancrage Mémoriel
assurant une acquisition rapide et durable des automatismes
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débute par une dictée courte et
simple , suivi d’'un QCM de 195
questions puis d'une rédaction
d’'un texte argumentatif pour finir
avec un questionnaire a choix
unique centré sur les mots, leur
sens ou leur synonyme.

Le candidat obtient un score sur
1000 comparable a une échelle de
paliers attestant de niveaux de
maitrise de I'orthographe, de la
grammaire, de la syntaxe et de la
conjugaison.

Modalités de suivi

L'épreuve du Certificat

Voltaire évalue la maitrise de
I'orthographe, de la grammaire et
du vocabulaire a travers plusieurs
exercices de niveaux variés.

Elle se présente sous la forme
suivante :

Dictée courte et simple
QCM d’'orthographe

Rédaction d’un texte
argumentatif

QCU (Questionnaire a Choix
Unique de Vocabulaire

Possibilité de validation
par blocs de compétences

Non

Entrée-sortie permanente
Non

Codes réglementaires

e Formacode : 15011, 15041,

15281
e Code NSF : 333

Voltaire — F/H

e Préparation aux épreuves de la certification
e Passage de la certification

Profil des intervenants

e Formateurs expérimentés dans la formation pour adultes et spécialiste de
la langue francaise

Les plus

e Accompagnement tutoré et parcours personnalisé.
e Acces a la plateforme E-learning Projet Voltaire pour un entrainement
intensif.

Possibilité d'aménagement du parcours

Oui
Méthodes pédagogiques

Le candidat obtient un score sur 1000 comparable a une échelle de paliers
attestant de niveaux de maitrise de I'orthographe, de la grammaire, de la
syntaxe et de la conjugaison :

* NIVEAU 300 - ORTHOGRAPHE TECHNIQUE : Aptitudes pour rédiger
des textes simples. Recommandé pour les métiers dans lesquels
s’échangent des consignes techniques simples

* NIVEAU 500 — ORTHOGRAPHE PROFESSIONNELLE : Aptitudes pour
rédiger des textes élaborés. Recommandé pour des managers,
commerciaux, ingénieurs, techniciens supérieurs, assistants, secrétaires...

¢ NIVEAU 700 — ORTHOGRAPHE AFFAIRES : Aptitudes pour rédiger des
textes qui ont une portée stratégique ou légale, ainsi que pour relire et
corriger les textes de collaborateurs. Recommandé pour des responsables
grands comptes, assistants de direction, directeurs de service, juristes,
avocats, notaires...

* NIVEAU 900 - ORTHOGRAPHE EXPERT : Recommandé pour les
métiers liés aux lettres : relecteurs-correcteurs, rewriters, traducteurs,
formateurs, coachs...

Durée

La durée en centre varie selon le besoin de formation. Parcours sur mesure
établi apres positionnement

Délais et modalités d’acces

e Les délais d'acces a nos formations varient de 4 mois a 14 jours en
fonction du mode de financement et du nombre de places disponibles.
Veuillez vous rapprocher de nos Conseillers en Formation Professionnelle
pour connaitre le délai qui vous concerne.

Admission aprés entretien

Entrée en formation selon le calendrier défini

Individualisé : selon le niveau et les objectifs individuels du bénéficiaire.
Admission aprés entretien :

Admission aprés un test de positionnement réalisé en amont de la
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formation afin d’évaluer votre niveau initial en orthographe et expression
écrite et d’adapter la formation a vos besoins spécifiques.

Financements possibles

¢ Financement : Compte Personnel de Formation (CPF) ou entreprise

Référent handicap

Toutes nos formations sont accessibles a la candidature de personnes en
situation de handicap. Nos référents handicap sont a votre écoute pour
I'analyse de vos besoins spécifiques et I'adaptation de votre formation.
Contact : handicap@strasbourg.greta.fr

Réseau

e GRETA STRASBOURG EUROPE (GSE)
e 22 rue du Lixenbuhl

67402 ILLKIRCH - GRAFFENSTADEN
contact@strasbourg.greta.fr

0388 40 77 00
www.greta-strasbourg-europe.com/
SIRET : 19672198900040

Numéro d'activité : 4267P000867
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