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Conditions d'entrée et
prérequis

Etre titulaire d’un diplôme de
niveau 3 (CAP,BEP) ou ne pas
avoir de qualification

Niveau d'entrée

Niveau 3 - CAP

Public visé

Demandeur d'emploi

Rythme

Temps plein

Durée en centre

238 heures

Validation

TOSA Word et Excel
Certificat Voltaire

Certification

Non

Modalités d'évaluation

Nous consulter

Possibilité de validation
par blocs de compétences

Non

Entrée-sortie permanente

Oui

Objectifs professionnels

Avoir des bases solides pour être inscrit à une formation (alternance
ou non) tertiaire en gestion-comptabilité niveau 4 voire 5
Obtenir une inscription à une formation qualifiante en comptabilité
et/ou gestion commerciale en fin de formation

Contenu

Contenu
Techniques d’administration commerciale
Tenue des dossiers Fournisseurs
Tenue des Dossiers Clients
Suivi de la trésorerie à partir de la comptabilisation des opérations
périodiques
Progiciel de comptabilité/gestion commerciale
Logiciels bureautiques
Techniques d’expression et de communication professionnelles
Plan opérationnel vers la qualification dont Techniques de Recherche
d’Emploi (TRE)
Bilans intermédiaire et final

Modalités pédagogiques

Groupe
Alternance d’apports théoriques et de cas pratiques
Immersion en entreprise fictive (Entreprise d’Entrainement
Pédagogique) et stage en entreprise

 

 

 

Profil des intervenants

Enseignants de l’éducation nationale et formateurs spécialisés

Les plus

Taux de réussite : Non communiqué

Taux de satisfaction : 88%

Taux d’insertion : Non communiqué

Délais et modalités d’accès
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Réunion d’informations collectives, entretien téléphonique et individuel.

Référent handicap

Toutes nos formations sont accessibles à la candidature de personnes en
situation de handicap. Nos référents handicap sont à votre écoute pour
l’analyse de vos besoins spécifiques et l’adaptation de votre formation.
Contact : handicap@strasbourg.greta.fr

Réseau

GRETA STRASBOURG EUROPE (GSE)
22 rue du Lixenbuhl
67402 ILLKIRCH - GRAFFENSTADEN
contact@strasbourg.greta.fr
03 88 40 77 00
www.greta-strasbourg-europe.com/
SIRET : 19672198900040
Numéro d'activité : 4267P000867
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