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Renforcer son niveau de langue francaise et obtenir le Certificat

Mis & jour le 24 avril 2025

Conditions d'entrée et
prérequis

¢ La formation est accessible a
tout public

¢ Ne pas étre en situation
d’illettrisme ou
d’analphabétisme

e La maitrise de la langue
francaise a I'oral et a I'écrit est
nécessaire (niveau B2 minimum
du CECRL)

Public visé

Tout public
Rythme

Temps partiel
Durée en centre

25 heures

Validation

e Attestation de fin de
formation individuelle et
délivrance du Certificat
Voltaire

Référentiel de compétences
RS5199

Le Certificat Voltaire est valable
pendant 4 ans

Certification

Oui

Modalités d'évaluation

Passage du certificat Voltaire en
centre d’examen (3 heures
dédiées)

L'épreuve, d'une durée de 3
heures, débute par une dictée
courte et simple qui ne comporte
aucun piege, suivi d'un QCM de
195 questions (examen en salle
d’une durée de 3 heures).

Le candidat obtient un score sur
1000 comparable a une échelle de
paliers attestant de niveaux de

Voltaire — F/H

Objectifs professionnels

Renforcer ses compétences rédactionnelles pour améliorer la qualité de
ses écrits professionnels en langue francaise grace au certificat
Voltaire :

e Respecter les regles orthographiques des mots du lexique professionnel

e Conjuguer et accorder les verbes

e Accorder de fagcon cohérente les éléments compris dans un groupe
nominal

¢ Différencier les paronymes du lexique professionnel et choisir le bon mot
selon le contexte

e Ecrire correctement les homophones grammaticaux et lexicaux

¢ Valiser le certificat Voltaire, certificat de niveau en orthographe

Contenu

e En fonction du positionnement initial sur la plateforme Projet Voltaire,
les themes abordés peuvent étre articulés autour de :
La conjugaison
L’'orthographe
— Les bases
— Les petits mots : certe/certes ; parmis/parmi ; bien sir/bien sur, etc
— Les adverbes en « ement »
La grammaire
— Accords : adjectifs et participes passés
— Conjugaison simple : présent, imparfait, futur, conditionnel, impératif
— Confusions homophoniques
— Phrase et syntaxe
Le vocabulaire (synonymes, antonymes, paronymes, préfixes, suffixes, ...)
Entrainement au passage des épreuves sur la plateforme dédiée : dictée,
quiz
Accompagnement méthodologique
Examen en présentiel pour le passage du Certificat Voltaire

Modalités pédagogiques

e Test de positionnement en ligne

e En présentiel : travaux individuels a partir de documents contextualisés et
réalisation d’exercices en groupe (débats...)

e En distanciel : suivi de la progression sur la plateforme Projet Voltaire qui
repose sur la technologie unique au monde de I'’Ancrage Mémoriel
assurant une acquisition rapide et durable des automatismes

e Préparation aux épreuves de la certification

e Passage de la certification

Profil des intervenants

Formateurs expérimentés dans la formation pour adultes et spécialiste de la
langue francaise

Possibilité d'aménagement du parcours
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maitrise de I'orthographe, de la
grammaire, de la syntaxe et de la
conjugaison :

e NIVEAU 300 —
ORTHOGRAPHE
TECHNIQUE : Aptitudes pour
rédiger des textes simples.
Recommandé pour les métiers
dans lesquels s’échangent des
consignes technigues simples
NIVEAU 500 —
ORTHOGRAPHE
PROFESSIONNELLE :
Aptitudes pour rédiger des
textes élaborés. Recommandé
pour des managers,
commerciaux, ingénieurs,
techniciens supérieurs,
assistants, secrétaires...
NIVEAU 700 —
ORTHOGRAPHE AFFAIRES :
Aptitudes pour rédiger des
textes qui ont une portée
stratégique ou légale, ainsi que
pour relire et corriger les textes
de collaborateurs. Recommandé
pour des responsables grands
comptes, assistants de
direction, directeurs de service,
juristes, avocats, notaires...
NIVEAU 900 —
ORTHOGRAPHE EXPERT :
Recommandé pour les métiers
liés aux lettres : relecteurs-
correcteurs, rewriters,
traducteurs, formateurs,
coachs...

Possibilité de validation
par blocs de compétences

Non
Entrée-sortie permanente
Non

Codes réglementaires

e Formacode : 15011, 15041
e Code NSF : 333

Voltaire — F/H

Oui

Délais et modalités d’acces

e Admission apres entretien
e Entrée en formation selon le calendrier défini

Financements possibles

22€/heure stagiaire. Tarif donné a titre indicatif, variable en fonction des
modalités pédagogiques retenues par le candidat.

Nous consulter pour le financement (prise en charge possible par
'employeur, France Travail, Individuel payant..

Référent handicap

Toutes nos formations sont accessibles a la candidature de personnes en
situation de handicap. Nos référents handicap sont a votre écoute pour
I'analyse de vos besoins spécifiques et I'adaptation de votre formation.

Réseau

e GRETA NORD ALSACE (GNA)

e 123, route de Strasbourg
67504 HAGUENAU

e gna@greta-nord-alsace.com

03 88 06 16 66

e www.greta-nord-alsace.com/
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